Técnicas de Investigacién Documental CARTA DESCRIPTIVA

I. Identificadores de la asighatura

Instituto: Ciencias Sociales Y Administrativas Modalidad: Presencial
Departamento: Ciencias Sociales Créditos: 8

Materia: Técnicas de Investigacion Documental

Programa: Licenciatura en Sociologia, y otras Caracter: Obligatoria
Clave:CIS100395 Tipo: Taller

Nivel: Principiante

Horas: 64 Teodricas: 20 Practicas: 44

Il. Ubicacion

Antecedente: Taller de Escritura Clave: C1S167100

Consecuente: Metodologia de las Ciencias Sociales Clave: CIS100795

Ill. Antecedentes

Conocimientos: Redaccién, ortografia, comprension de la lectura, procesador de palabras y manejo de
Internet.

Habilidades: Habilidades de pensamiento como la comprension de la lectura, de resumen, sintesis, de
redaccion, Habilidades informativas, comprensiéon de un segundo idioma. Habilidad para el uso de
tecnologias de informacion y comunicacion (TICs ) e Internet y manejo de programas
computacionales como el procesador de palabras

Actitudes y valores: Los alumnos manifestaran una actitud positiva para trabajar en clase de forma
colaborativa, tolerante, responsable y honesta en la busqueda, manejo y valoracion de fuentes de

informacion.

IV. Propésitos generales

El propésito fundamental del curso es:

Que el estudiante de primero y segundo semestres de la UACJ, aplique las técnicas y estrategias de la
investigacién documental en el abordaje, construccién y desarrollo de un problema especifico, a través
de la elaboraciéon de de un trabajo académico escrito con la finalidad de promover la autogestion el

pensamiento critico y la dimension ética en su proceso de aprendizaje.

V. Compromisos formativos

Intelectual:

e Conocera la importancia de la investigacion documental

e Conocera las etapas de la investigacion documental

e Conocera los atributos de una investigacion de alta calidad.

e Conocera la estructura y elementos de un reporte de investigacién documental.




e Manejara técnicas para la eleccion del tema.

e Manejaréa estrategias para problematizar.

e Manejara técnicas para identificar problemas de investigacion

e Manejaréa diversas estrategias para desarrollar un trabajo académico

e Manejara elementos que conforman el plan de trabajo

¢ Manejara diferentes fuentes documentales y sistemas de informacion

e Manejara criterios de registro de las fuentes de informacién que le permitan elaborar una
bibliografia.

¢ Manejara los recursos informativos de Internet.

e Manejara criterios de edicion en la redaccion de un documento

e Manejara técnicas de blsqueda de informacion y elegira informacion relevante para gestionarla y
estructurarla de manera significativa

¢ Manejara la seleccion, acopio y organizacion de la informacion y diferentes tipos de fichas de
trabajo para la realizacion del reporte escrito.

e Manejard la utilizacién de referencias o citas bibliograficas en trabajos académicos

e Manejara los criterios para elaborar un reporte escrito de investigacién documental.

Humano:

¢ Que los alumnos manifiesten una actitud positiva para trabajar en clase de forma colaborativa,
tolerante, responsable y honesta en la busqueda, manejo y valoracion de fuentes de informacién.

e Que los alumnos desarrollen la capacidad de aprender emotivamente, de forma significativa y de
auto-reflexionar asi como auto-dirigirse y auto-evaluarse.

Social:

e Que los alumnos desarrollen la capacidad de convivir, de aprender a ser y aprender juntos e
interiorizar como propios los valores de tolerancia, solidaridad, respeto y responsabilidad

Profesional:

Que los alumnos adquieran la informacién y conocimiento necesaria para elaborar trabajos de

investigacién de tipo academico con una actitud critica y honesta en la bdsqueda, manejo y valoracién

de la informacién de las fuentes documentales.

VI. Condiciones de operacién

Espacio: aulas tipo seminario

Laboratorio: cémputo Mobiliario: Mesas, sillas y pizarrén
Poblacion: 30-35 alumnos

Material de uso frecuente:

= Cafidn y computadora, pizarra, Rota folios




= Proyector de acetatos

Video y television

Condiciones especiales : utilizacién del centro de computo y la biblioteca

VII. Contenidos y tiempos estimados

TEMAS

Contenidos

Actividades

Encuadre:
Presentacion del

programa

2hrs.

Modulo 1.

Objeto de Estudio la
Investigacién
Documental

(TOTAL 18 HRS

2hrs

Encuadre contextualizado de la
importancia de la materia. Los
objetivos, contenido, experiencias
de aprendizaje, evaluacion y
materiales de apoyo bibliografico.

Dinamica de retroalimentacion.

1.1 Fundamentos de la
investigacion documental
e Lo que es la investigacion
documental
e Loquenoesla
investigacién documental
e Etapas de la investigacion

documental

1.2. La problematizacion
1.2.1. Eleccién del tema
e Fuentes generadoras de
ideas
o Factores objetivos y
subjetivos
e Caracteristicas

deseables de un tema

1.2.2. Problema de investigacion
¢ Importancia del

problema de

Presentacion del curso, revision y

comentarios acerca del contenido, la

evaluacion y las politicas de la clase.

Dindmica de integracion grupal.

Dinamica de retroalimentacion.

e Trabajo en grupos colaborativos y
cooperativos.

e Investigacién inductiva de tipo
documental, en la biblioteca, y
medios electronicos

e Lectura de comprensién con
elaboracion de resimenes y
sintesis con elaboracion de
esquemas, de los materiales de
apoyo bibliografico del contenido
de del modulo.

e exposicién de alumnos y
maestros.

e Elaboracién de ensayos cortos
académicos

e Elaboracién

e e ejercicios con esquemas.

¢ Representaciones

e Utilizacion de estrategias para
identificar problemas, redactar el
problema de investigacion, y el

objetivo general de investigacion

Auto-reflexion de las técnicas




investigacién

e Criterios a considerar en
la seleccién del
problema

e Elementos para la
construccion del
problema de
investigacién (pasos)

o Objetivos de la
investigacion.

Examen de unidad

utilizadas, reflexiones del contenido de

unidad.

Modulo Il
La Planeacién de la

Investigacién

8hrs. (total)

2.1. Elaboracién del Plan de

Trabajo

e Esquema general del
modelo formal de la
investigacion
(elementos de
ubicacion, elementos de
contenido, elementos
preliminares)

e (Guia o0 esquema de
acopio de informacién

o Sistemas de
informacion y
SuS recursos
(biblioteca,
hemeroteca,
videoteca,
mapoteca,
discoteca,
fonoteca,
archivos).

o Clasificacion de
las fuentes de

consulta:

e |Lectura del material de apoyo
bibliografico de los temas del
modulo

e Planear la investigacion
(Elaboracioén del plan de trabajo y
agenda).

o Elaborar el esquema general del
escrito de la investigacion

e |dentificar informacién en los
diferentes sistemas de informacién

e Elaborar el esquema de acopio de
informacion se realiza una revision
en la biblioteca virtual de la UACJ,
asi como los recursos académicos
del Internet

e Revisidn en catalogos fisicos y
virtuales

e Se identifican documentos para
organizar el esquema de trabajo (o
capitulado).

e Elaborar la agenda de trabajo

e Presentacion del plan de trabajo,
auto reflexion de las técnicas

utilizadas




Modulo Ill

El Acopio de las
Fuentes de
Informacién.
(12HRS TOTAL)

primarias,
secundarias y
terciarias.

e Agenda de trabajo

3.1. Registro de las fuentes
de informacién (fichas
bibliograficas).

3.2. Proceso y estrategias de
busqueda de informacion.

3.3. Biblioteca virtual UACJ
3.4. Los recursos académicos

de Internet.

Examen de unidad

Realizar la lectura de los
documentos que apoyan el
contenido de la unidad..

Elaborar las fichas bibliograficas de los

documentos identificados

para desarrollar el trabajo de
investigacion.

Aplicar las estrategias de
basqueda de informacion.

Hacer revisién en los bancos de de
datos de la biblioteca virtual de la
UACJ. Y recursos del Internet, las
fuentes de informacion localizados
integrarse al esquema o guia de
las fuentes de informacion del plan
de trabajo.

Auto- evaluacion de las técnicas
utilizadas, reflexion.

Lectura de un articulo del tema del
plagio, reflexion, resaltar la
importancia de citar, el respeto a la
autoria

Lectura y elaboracién de las
diferentes fichas de trabajo,
resaltar la utilizacién de las
diferentes formas de citar.
Integracién del fichero de forma

fisica.




Reflexion de las técnicas utilizadas.

Modulo IV

El Analisis de la
Informacién.

12 Hrs. total

Modulo V

Modelo Formal de la
Investigacioén
Documental
16hrs.total

10hrs

6hrs

4.1. El plagio y los derechos
de autor

e ;Quéesycémo

evitarlo?

e La obligacion de citar
4.2. Elaboracién de las fichas
de trabajo: citas textuales, de
resumen, analitica, sintesis y
comentario.

4.3. Organizacién del fichero
en base al esquema de
trabajo

Examen de unidad

5.1. Documentos Académicos:
ensayo académico, articulo
cientifico y monografia.
5.2 Comunicacidn escrita:
reporte final.
5.2.1 Elementos de
estructura del reporte
escrito.
e Preliminares
e Cuerpo o Desarrollo
o Formas de Citar:
APA | latino
e Conclusiones

¢ Bibliografia

Lectura de los documentos del
contenido de la unidad.
Aplicacion de los criterios de
presentacion al escrito de la
investigacion.

Asesorias y revision del borrador.
Correcciones de los alumnos al
escrito, para entrega del reporte.
Presentaciones orales de la

investigacion




e Anexos
5.3. Comunicaciéon verbal:
presentacion de la

investigacion

Entrega de trabajos escritos

IX. Criterios de evaluacion y acreditacion

Metodologia Institucional:
a) Elaboracion de ensayos, monografias e investigaciones (segun el nivel) consultando fuentes
bibliograficas, hemerograficas y en Internet.
b) Elaboracién de reportes de lectura de articulos en lengua inglesa, actuales y relevantes
Estrategias didacticas
a) Ejecucion-ejercitacion
b) Procesamiento, apropiacién-construccion
c) Significacién generalizacion
d) Trabajo colaborativo
Descripcién: Trabajo en grupos colaborativos y cooperativos. Investigacion inductiva de tipo
documental. Lectura de comprension, elaboracion de esquemas, exposicion de alumnos y maestros.

Elaboracion de ensayos académicos

IX. Criterios de evaluacién y acreditacion

a) Institucionales de acreditacion:

Acreditacion minima de 80% de clases programadas
Entrega oportuna de trabajos

Pago de derechos

Callificacion integrada final minima de 7.0

Permite examen de titulo: no

b) Evaluacion del curso

Acreditacion de los médulos mediante los siguientes porcentajes:

Modulo | 20%
Modulo I 20%
Modulo IlI 20%
Modulo IV 20%
Modulo V 20%

Total 100 %
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X. Perfil deseable del docente

Con grado de maestria y con experiencia en investigacion.

Fecha de actualizacién: Noviembre del 2009

Xl. Institucionalizacién

Responsable del Departamento: Dr. Héctor Antonio Padilla Delgado

Coordinador/a del Programa: Mtra. Maria del Socorro Velazquez Vargas

Fecha de elaboracion: Septiembre 2013

Elaboré

Fecha de redisefio: Septiembre 2013




